Zalgeznik

do Zarzqdzenia nr 10/2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej

z dnjb w Orli z dnia 16 kwiemia 2021 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
WIZYJNEGO

1. Postanowienia Ogdlne:

Niniejszy regulamin okresla zasady wlasciwego zarzadzania systemem monitoringu w

Szkole Podstawowej z dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli.

2. Definicje:

o Administrator Danych Osobowych (ADO) — Szkota Podstawowa z dodatkowym
nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli.

e Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego — osoba ktérej zlecono konserwacje
oraz naprawe systemu monitoringu.

e Dane Osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej. W przypadku monitoringu jest to wizerunek oraz
sposob zachowania sig.

o Osoba upowazniona — Osoba posiadajaca imienne upowaznienie lub podmiot
posiadajacy umowe powierzenia przetwarzania danych w imieniu administratora w
zakresie monitoringu wizyjnego.

e Obszar Monitoringu — Obszar objety polem zasiggu urzadzen rejestrujacych obraz w
systemie monitoringu.

e Projekt systemu monitoringu wizyjnego — dokument zawierajacy plan rozmieszczenia
kamer rejestrujgcych obraz w systemie monitoringu.

~

3. Cel stosowania monitoringu:

Prowadzimy monitoring wizyjny w Szkole Podstawowej z dodatkowym nauczaniem
jezyka biatoruskiego w Orli w celu:
a) zapewnienia bezpieczefstwa oraz ochrony zdrowia i zycia naszych pracownikow,

uczniéw oraz innych osob znajdujacych si¢ na terenie szkoty,



b) zabezpieczenia mienia ruchomego i nieruchomego znajdujacego sie w szkole, w tym

zapobieganie kradziezom i dewastacjom.

4. Forma monitoringu:

Stosujemy monitoring wizyjny w postaci kamer umozliwiajacych nagrywanie wizerunku
0s0b znajdujgcych sie w obszarze administrowanym przez Szkole Podstawowg z
dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli. Pomieszczenia, w ktérych
zainstalowane zostaly kamery. posiadaja wyrazne oznaczenie w postaci piktogramu oraz
napisu informacyjnego. Piktogramy takie rozmieszczone sa przy wszystkich wejsciach do

pomieszczen objetych monitoringiem.

Zakres przetwarzanych danych osobowych:

n

Zakres mozliwie przetwarzanych informacji w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym na

urzgdzeniu monitorujagcym firme obejmuje:

a) wizerunek oséb fizycznych,

b) sposob zachowania si¢ o0sob, ktérych wizerunek utrwalono na urzadzeniu
rejestrujgcym obraz,

¢) czasimiejsce zdarzenia objetego monitoringiem.

6. Obszar objety monitoringiem:

Monitoring obejmuje teren wewnatrz budynku oraz obszar wokét budynku.
Monitoring wewnetrzny (19 kamer) obejmuje takie obszary jak:
Piwnica:

1. Korytarz wejscie do szatni uczniowskich,
2. Korytarz przy szatniach uczniowskich od strony kottowni,

3. Klatka schodowa przy pomieszczeniu OC.

Parter:
. Wejscie gtowne do szkoty,
2. Korytarz od sali nr 1,
3. Korytarz od sali nr 3,
4. Szatnia przedszkola.,
5. Korytarz przy sali nr 8.

o



6. Klatka schodowa przy sali gimnastycznej,
7. Korytarz przy szatniach sali gimnastycznej.

8. Korytarz przy szatniach sali gimnastycznej wejscie od podwarka.
Pietro 1:

I. Balkon nad sala gimnastyczna,

o

Korytarz przy salach 9. 10. 11,

(OS]

Korytarz przy sali 12 i wejscie o szatni przedszkola,

4. Korytarz od sali 15,

N

Korytarz od sali 17,
6. Korytarz przy salach 18, 19, 20.

Pietro 2:

1. Klatka schodowa.

2. Hol.

Monitoring w wymienionych pomieszczeniach mozna stosowac jesli jego obecno$¢ jest
podyktowana wzgledem istniejacego zagrozeniem dla realizacji celu okreslonego w Ustawie
z dnia 14 grudnia 2016 r w art 108a. — zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw lub
ochrony mienia.

Monitoring zewnetrzny (13 kamer) obejmuje:

. Wejscie gtowne do budynku szkoty,

2. Brama wjazdowa od ul. Bielskiej.

3. Parking,

4. Parking i brama do garazu,

5. Wejscie do kottowni,

6. Furtka od ul. Ogrodowej,

7. Wneka przy drzwiach ewakuacyjnych nr E-3.
8. Wneka pod oknami sal nr 1, 2, 3,

9. Plac zabaw,

10. Plac zabaw i pomieszczenia Orlika,
I'l. Wejscie na boisko Orlika.
12. Wejscie na boisko do tenisa.,

[3. Brama wjazdowa przy Orliku.
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Czas przechowywania 1 udostepnianie:

Nagrania z monitoringu bedg przechowywane przez okres 14 dni, po tym okresie sg
automatycznie nadpisywane. Nagrania moga by¢ przechowywane diuzej tylko jesli
nagranie z monitoringu zostalo zabezpieczone w celu przekazania go organom scigania
lub innym uprawnionym podmiotom w celach dowodowych. Nagrania moga by¢
udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na

podstawie przepisow prawa. tylko na podstawie pisemnego wniosku danej jednostki.

Zabezpieczenie danych w zakresie monitoringu:

W celu zapewnienie bezpieczenstwa, poufnosci oraz integralnosci danych zapisanych w

systemie monitoringu zapewnia si¢:

e Wdrozenie wlasciwych rozwigzan technicznych.

o Zabezpieczenie urzadzen oraz pomieszczenia w ktérym dane sg zapisywane przed
dostepem 0sob nieupowaznionych.

¢ Stosowanie wlasciwych zabezpieczen fizycznych.

Prawa 0sob. ktérych wizerunek zostat utrwalony:

Osobom. ktérych dane znajdujg sie w materiatach pozyskanych z monitoringu
przystuguje prawo do:

a) zadania dostepu do danych — w granicach art. 15 RODO,

b) zadania do sprostowania danych — w granicach art. 16 RODO,

¢) zadanie usuniecia danych — w granicach art. 17 RODO,

d) zadania ograniczenia czynnosci przetwarzania — w granicach art. 18 RODO,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w granicach art. 21 RODO,

f) przeniesienia danych w tym uzyskania ich kopii — w granicach art. 20 RODO.

Osoba. ktérej dane dotyczg ma rowniez prawo do wniesienia skargi w sprawie
przetwarzania wizerunku do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Wszystkie te prawa szczegdltowo zostaly omdéwione w art. 15 do 20 RODO. ktorego

tekst jest odstepny pod adresem:

http://eur-lex.europa.ew/legal-content/PL/TXT/?uri=0J:1.:2016:119: TOC




Nie planujemy przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej. Zarejestrowane dane nie podlegajg profilowaniu, a ich
przegladanie odbywa sie tylko w przypadku naruszenia albo podejrzenia naruszenia
przepisOw prawa. bezpieczenstwa pracownikdéw i mienia lub tez w zwigzku ze zlozong

skarga.

10. Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego.

1) Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajgcym podglad budynku Szkoly
Podstawowej z dodatkowym nauczaniem jezyka bialoruskiego w Orli i terenu
wokot niej znajduje sie w pokoju nauczycielskim (nr 1), rejestrator w szafce
zamykanej na klucz, klucz w szafie pancernej w sekretariacie.

2) Osoba upowazniong do obserwowania obrazu jest dyrektor szkoty.

3) Zapisy moga by¢ udostepnione w formie wgladu za zgodg dyrektora szkoty —
zalgcznik nr 1.

4) Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze,
zalagcznik nr 2. Plyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana
organom S$cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy.

5) Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny

maja Swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

11. Zasady obowigzujace przy przekazywaniu plyty z materialem archiwalnym organom

scigania:

I) 1. Przedstawiciel organdéw scigania pisemnie kwituje odbidr plyty.

2) 2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne ptyty: zawartos¢ ptyty (np.
nagranie z dnia — dzien, miesigc, rok), zatagcznik nr 3.

3) 3. Plyta zostaje zapakowana do koperty. ktorg nalezy opieczetowa¢ i podpisaé
przez osobg uprawniong ze strony udostepniajgcego (dyrektor).

4) 4. Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzujg takie same

zasady. jak przy przekazywaniu ptyty.



5) 5. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg 0soby

wskazane przez dyrektora.

12. Podstawa prawna:

a)

b)

art. 6 lit. £ — Prawnie uzasadniony interes realizowanych przez Administratora
Danych (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogdélne  rozporzadzenie
o ochronie danych)(Dz. Urz. Unii Europejskiej, L 119/1 z 4 maja 2016r.),
Rozporzadzenie MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. (Dz. U. Z 2004 r., nr 100, poz.
1024) w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

art. 22 (2) ustawy z dnia 26 czerwca 1964 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020r. poz.

1320 z p6zn. zm.)

13. Regulamin monitoringu wizyjnego zostal wdrozony zarzgdzeniem Dyrektora.

mgr Maria Tomczuk
Piecze¢ i podpis Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

z dodatkowym nauczaniem jezyka bialoruskiego w Orli



ZALACZNIK NR |

Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna/ pracownika (8¢ 19 o[ 1 [————
lub innej wnioskujacej osoby fizycznej

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu
Szkoly Podstawowej z dodatkowym nauczaniem

jezyka bialoruskiego w Orli

Zwracam sie z prosba o udostgpnienie materiatu z monitoringu wizyjnego Szkoly Podstawowej z dodatkowym

nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli

Podpis rodzica/prawnego

opiekuna/pracownika lub innej

wnioskujacej osoby fizycznej
Decyzja dyrektora:

Wyrazam zgode nie wyrazam zgody

Data i podpis dyrektora



ZALACZNIK NR 2

Imie i nazwisko/ nazwa wnioskodawcy Orla; dnia. o sesemsssss soos vuss swes s vos

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu
Szkoly Podstawowej z dodatkowym nauczaniem

jezyka bialoruskiego w Orli

Zwracam sie z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego Szkoly Podstawowej z dodatkowym

nauczaniem jezyka biatoruskiego z dnia......................

Uzasadnienie:

Podpis wnioskodawcy

Decyzja dyrektora:

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Data i podpis dyrektora



ZALACZNIK NR 3

Protokol przekazania na nos$niku elektronicznym danych z systemu
Szkoly Podstawowej z dodatkowym nauczaniem

jezyka bialtoruskiego w Orli

sporzgdzony wdniu ..........ccooiiiiiiiiinii

Dyrektor Szkoly Podstawowej z dodatkowym nauczaniem jezyka bialoruskiego w Orli , zwany dalej

przekazujgevin dane.

PIEZEKAZITE. e wove sisnse sissmsmseson sison snseiinssns sncmsassnse sissse sss sissssemeoson sviossssibioof 508 SE8 54555 SH08 S94608 SRS RS RATH S8 FEISTo s SUE SV SlOIE FT8 SIS
............................................................................ zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku zdnia ... dane z systemu monitoringu osrodka.

I.Przekazujacy przekazuje. a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostana one wytacznie do celdw okreslonych w pisemnym

wniosku, stanowiacym zalgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy




Klauzula informacyjna - monitoring wizyjny

Zgodnie z art. 13. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO), Szkota
Podstawowa z dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych pozyskanych z monitoringu wizyjnego jest Szkofa
Podstawowa z dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli, ul. Bielska 32, 17-106 Orla

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac za
pomocg adresu e-mail: malczyk@togatus.p! lub pod numerem tel. 506-358-200

3) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie
prawnie uzasadnionym interesem jest bezpieczeristwo oséb, mienia oraz dobre imig administratora
danych osobowych oraz art. 9a ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 713).

4) Zapisy z monitoringu bedg przechowywane przez administratora przez okres do 14 dni.

5) Przetwarzanie danych osobowych w ww. celu obejmuje udostepnianie danych osobowych na
podstawie i w granicach prawa innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow tj.:

a) organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom uprawnionym do dostepu lub otrzymania

danych osobowych;

b) wiasciwym podmiotom oraz dostawcom niezbednych ustug przetwarzajacych dane osobowe w
imieniu Administratora na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.

6) Osoba zarejestrowana przez monitoring wizyjny ma prawo dostepu do danych osobowych oraz
ograniczenia przetwarzania.

7) Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego.

8) zebrane dane osobowe nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej;

9) zebrane dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.



j OBIEKT MONITOROWANY

OBRAZ JEST REJESTROWANY

Administratorem danych osobowych jest:

Szkota Podstawowa z dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego
w Orli, ul. Bielska 32, 17-106 Orla
tel. 8573920 29
https://orlaszkola.edu.pl/

Klauzula informacyjna - monitoring wizyjny

Zgodnie z art. 13. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODOQ), Szkota
Podstawowa z dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych pozyskanych z monitoringu wizyjnego jest Szkota
Podstawowa z dodatkowym nauczaniem jezyka biatoruskiego w Orli, ul. Bielska 32,17-106 Orla

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé za
pomocg adresu e-mail: malczyvk@togatus.pl lub pod numerem tel. 506-358-200

3) Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie
prawnie uzasadnionym interesem jest bezpieczeristwo 0séb, mienia oraz dobre imie administratora
danych osobowych oraz art. 9a ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 713).

4) Zapisy z monitoringu bedg przechowywane przez administratora przez okres do 14 dni.

5) Przetwarzanie danych osobowych w ww. celu obejmuje udostepnianie danych osobowych na
podstawie i w granicach prawa innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw tj.:

a) organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom uprawnionym do dostepu lub otrzymania
danych osobowych;

b) wtasciwym podmiotom oraz dostawcom niezbednych ustug przetwarzajacych dane osobowe w
imieniu Administratora na podstawie umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

6) Osoba zarejestrowana przez monitoring wizyjny ma prawo dostepu do danych osobowych oraz
ograniczenia przetwarzania.

7) Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

8) zebrane dane osobowe nie s3 przekazywane do panstwa trzeciego Iub organizacji
migdzynarodowej;

9) zebrane dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.




