Zatgcznik nr 7
do Zarzgdzenia nr 29/2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej
z dnjb w Orliz dnia 27 sierpnia 2021 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB
ZACHOROWANIA NA COVID-19 U PRACOWNIKA LUB DZIECKA/UCZNIA
obowiazujaca w Szkole Podstawowej z dnjb w Orli

Przy opracowaniu procedur wzi¢to pod uwage miedzy innymi:

- wytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

— wytyczne MEN, MZ i1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek obowigzujace od
1 wrzesnia 2020 r.

Cel procedury: wskazanie kolejnych krokow postepowania podejmowanych przez pracownikow oraz
rodzicow w przypadku gdy na terenie przedszkola/szkoty przebywa pracownik lub dziecko/uczen
u ktorego podejrzewa si¢, ze moze by¢ zakazony lub zachorowat na COVID-19

Zakres  obowigzywania  procedury: zasady  postgpowania  pracownikow  oddziatu
przedszkolnego/szkoty w przypadku podejrzenia zakazenia lub zachorowania na COVID-19

Uczestnicy postepowania: dyrektor, nauczyciele, pracownicy, dzieci/uczniowie

Dyrektor

Dyrektor wyodrgbnia w szkole pomieszczenie, ktore moze petni¢ funkcje izolatki (moze to by¢ réwniez
cze$¢ wydzielonego pomieszczenia, oddzielona od reszty pomieszczenia parawanem, ktoéra zapewni min.
1,5 m odleglo$ci od innych osob).

Pomieszczenie (izolatka) jest regularnie, sprzatane (myte) i dezynfekowane.

Nie ma w pomieszczeniu (izolatce) sprzetu oraz przedmiotéw, ktorych nie mozna skutecznie upraé lub
dezynfekowac (np. dywanu).

Dyrektor przygotowuje i umieszcza w wyznaczonym miejscu szkoty niezbedne numery telefonow
alarmowych stuzb medycznych, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej.

Dyrektor okresla zasady postgpowania w przypadku, gdy pracownik zauwazy u siebie niepokojace
objawy, ktére moga sugerowaé zakazenie koronawirusem, takie jak np. podwyzszona temperatura,
kaszel, dusznosci, a takze gdy pracownik zauwazy u dziecka/ucznia niepokojace objawy, ktdére moga
sugerowa¢ zakazenie COVID-19.

Pracownik, ktory przed przyjSciem do pracy zauwazy u siebie niepokojace objawy, mogace sugerowac
zakazenie koronawirusem:

Pracownik ma obowiazek pozosta¢ w domu.

Pracownik ma obowigzek skontaktowac sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
I poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

Pracownik powinien postepowaé zgodnie z instrukcja stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu
zakaznego.

Pracownik powiadamia dyrektora o sytuacji.

Pracownik powinien $ledzi¢ na biezaco obowiazujace przepisy oraz informacje GIS i Ministra Zdrowia
dostepne na stronie gis.gov.pl.

Pracownik, ktory jest na stanowisku pracy i zauwaza u siebie niepokojace objawy, mogace sugerowac
zakazenie koronawirusem:

Pracownik ma obowiazek niezwlocznie poinformowac dyrektora o sytuacji.

Pracownik zaktada $rodki ochrony indywidualnej, tj. maseczke¢ na nos i usta.

Pracownik udaje si¢ do wydzielonego w szkole pomieszczenia pelnigcego funkcje izolatki.

Jezeli osobg chorg jest nauczyciel opiekujacy sie dzie¢mi/uczniami, to dzieci z tej grupy/klasy
powierzone zostaja pod opieke innego opiekuna, wyznaczonego przez dyrektora szkoty. Opiekun ten



przechodzi z dzie¢mi/uczniami do tazienki w celu umycia rak, a nastgpnie udaje si¢ z dzie¢mi/uczniami
do innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub wychodzi na zewnatrz budynku szkoty.

Z pracownikiem przebywajacym w izolatce moze kontaktowal si¢ wyznaczony przez dyrektora
pracownik, ktory zobowigzany jest uzywaé srodkow ochrony indywidualnej, tj. maseczki na nos i usta,
rekawic ochronnych, fartucha ochronnego z dtugim rekawem.

Pracownik kontaktujacy si¢ z pracownikiem przebywajacym w izolatce po zakonczeniu procedury
dezynfekuje rece, zgodnie z instrukcja zdejmuje maseczke i1 fartuch ochronny oraz na zakonczenie
rekawice ochronne.

Wyznaczeni pracownicy szkoty dokonujg gruntownego sprzatania i dezynfekcji obszaru, w ktorym
poruszat si¢ pracownik — zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami.

Dyrektor po otrzymaniu informacji 0 wystgpieniu u pracownika niepokojgcych objawy, ktore moga
sugerowac zakazenie koronawirusem odsuwa pracownika od stanowiska pracy, zalecajagc mu czasowy
pobyt w izolatce oraz zabezpieczenie si¢ srodkami ochrony indywidualnej, tj. maseczka na nos i usta.

W zalezno$ci od stanu zdrowia pracownika i decyzji sanepidu:

— gdy u pracownika wystepuja lekkie objawy infekcji, dyrektor odsyta pracownika do domu wiasnym
srodkiem transportu (pracownik nie moze korzysta¢ z transportu publicznego). Do czasu przybycia
transportu pracownik przebywa w izolacji,

- gdy u pracownika wystgpil stan powazny i wymaga on hospitalizacji, dyrektor wzywa pogotowie
ratunkowe.

Dyrektor wstrzymuje przyjmowanie kolejnych grup dzieci/ucznidow, jesli sytuacja miata miejsce
w trakcie przychodzenia uczniow do szkoty.

Dyrektor powiadamia wtasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng o pojawieniu
si¢ w szkole pracownika z objawami, ktore mogg sugerowaé zakazenie COVID-19. Po powiadomieniu
stacji czeka na instrukcje 1 postgpuje $cisle z wydanymi poleceniami. Jesli tak wynika z instrukcji stacji,
wdraza dodatkowe procedury, bioragc pod uwage zaistniaty przypadek.

Dyrektor ustala listg¢ 0sob przebywajacych w tym czasie w szkole, z ktorymi przebywata osoba
podejrzana o zakazenie i zaleca stosowanie wytycznych GIS odnoszacych si¢ do oséb, ktore mialy
kontakt z zakazonym.

Dyrektor sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji. Notatka zawiera nastepujace informacje:
— date,
— godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologicznej,
— godzing powiadomienia rodzicow,
— opis przebiegu dziatan.

Dyrektor przechowuje notatk¢ w dokumentacji szkoty i powiadamia o przypadku organ prowadzacy.

Zasady postepowania nauczycieli i pracownikow przedszkola/szkoty opiekujacych sie¢ dzieckiem/uczniem,
u ktorego wystapity niepokojace objawy sugerujace zakazenie COVID-19:

Jesli pracownik przedszkola/szkoty zauwazy u dziecka/ucznia niepokojgce objawy sugerujgce zakazenie
COVID-19 (np. podwyzszona temperatura, dusznos¢, kaszel, biegunka, katar, dusznosci), niezwlocznie
izoluje dziecko/ucznia w wydzielonym, wskazanym przez dyrektora pomieszczeniu (tzw. izolatce).
Dziecko do czasu przybycia rodzicéw zostaje pod opiekg wyznaczonego pracownika szkoty. Pracownik
ten zabezpieczony jest w $rodki ochrony osobistej (maseczke, rekawiczki jednorazowe, fartuch z dlugim
rekawem).

Po umieszczeniu dziecka/ucznia w izolatce, nauczyciel grupy/wychowawca, korzystajac z zasad szybkiej
i skutecznej komunikacji z rodzicami, niezwtocznie powiadamia o izolacji i koniecznosci pilnego
odbioru dziecka z przedszkola/szkoty.

Odbior dziecka/ucznia nastepuje zgodnie z ustalong procedurg odbioru dziecka/ucznia obowigzujaca
w okresie pandemii koronawirusa.

Inni pracownicy, ktérzy kontaktuja si¢ z dzieckiem/uczniem, przejawiajacym niepokojace objawy
sugerujace zakazenie COVID-19, zobowigzani sg uzywa¢ indywidualnych $rodkéw ochronnych.
Wskazane jest jednak ograniczenie kontaktow do minimum.

Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzie¢mi w grupie/uczniami w klasie, w ktorej przebywato dziecko
Z niepokojacymi objawami sugerujacymi COVID-19, zobowigzany jest otoczy¢ opieka pozostate dzieci /
pozostatych ucznidéw i zadbac, by:

— umyty/umyli r¢ce zgodnie z instrukcja,



— jesli to mozliwe, przeszty/przeszli do innego zdezynfekowanego pomieszczenia szkoty lub wyszly/wyszli

na zewnatrz budynku przedszkola/szkoty.

e Wyznaczeni pracownicy wietrzg salg, w ktorej przebywata grupa/klasa, dokonujg czynnosci myjacych
I dezynfekujacych w sali.

e Przekazanie dziecka/ucznia rodzicom (prawnym opiekunom)

By odebra¢ dziecko z niepokojgcymi objawami sugerujacymi COVID-19:

e rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg powiadomi¢ o swoim przybyciu do szkoly przy uzyciu
dzwonka i poinformowa¢ o gotowosci odbioru dziecka z szkoty. Pracownikowi odbierajgcemu rodzic
(prawny opiekun) podaje imi¢ i nazwisko dziecka, po ktdre przyszedt.

e Rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko zobowigzany jest posiada¢ na sobie $rodki ochrony
indywidualnej w postaci rekawiczek oraz maski zastaniajgcej usta i nos. Przed odbiorem dziecka/ucznia
rodzic (prawny opiekun) dezynfekuje dlonie pltynem dezynfekujacym umieszczonym przy wejsciu do
budynku szkoty oraz zachowuje dystans spoteczny 1,5 m.

e Dziecko zostaje przekazane rodzicowi (prawnemu opiekunowi) przez pracownika szkoty, ktory si¢ nim
opickowal w izolatce. Pracownik ten zabezpieczony w $rodki ochrony osobistej przyprowadza
dziecko/ucznia z izolatki do ustalonego miejsca odbioru dziecka/ucznia (np. przedsionka szkoty) i czeka
na otwarcie drzwi zewngtrznych. Po otwarciu drzwi, zachowujac odleglos¢ 1,5 m od rodzica (prawnego
opiekuna), opiekun dziecka/ucznia najpierw identyfikuje rodzica, a nastgpnie wydaje dziecko/ucznia.

e Jesli pracownik ma watpliwosci co do tozsamosci odbierajacego, moze poprosi¢ rodzica (prawnego
opiekuna) o okazanie dowodu tozsamosci.

e W razie potrzeby rodzic (prawny opiekun) moze wejs$¢ do przedsionka/sluzy.

e Osoba opiekujaca si¢ dzieckiem/uczniem, zachowujac dystans nie mniej niz 1,5 m, przekazuje
dziecko/ucznia rodzicowi (prawnemu opiekunowi) oraz przekazuje informacje na temat objawow, jakie
zaobserwowano u dziecka/ucznia. Moze przekaza¢ rodzicowi (prawnemu opiekunowi) rOwniez numery
telefonéw do zawiadomione;j stacji sanitarno-epidemiologicznej.

e Po uzyskaniu odpowiednich informacji, rodzic (prawny opiekun) opuszcza przedszkole/szkole
I postgpuje zgodnie z ogdlnymi zaleceniami sanitarnymi.

e Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajgcy dziecko/ucznia nie posiada indywidualnych srodkoéw ochrony,
nie zostaje wpuszczony do budynku szkoty. W tej sytuacji nalezy poprosi¢ rodzica (prawnego opiekuna),
by stangt w odleglosci nie mniej niz 1,5 m od drzwi budynku i wypusci¢ dziecko/ucznia do rodzica.
Pracownik obserwuje dziecko do chwili, gdy rodzic (prawny opiekun) je przejmie.

e Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko/ucznia nie posiada indywidualnych srodkow ochrony,
stanowi to wykroczenie. Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ je do organdéw $cigania.

e Pracownik opiekujacy si¢ dzieckiem/uczniem w izolatce, ktory oddal dziecko/ucznia rodzicowi
(prawnemu opiekunowi) dezynfekuje r¢kawice oraz zgodnie z instrukcja zdejmuje maseczke, fartuch i
rekawice.

e Izolatka, w ktorej przebywato dziecko / przebywat uczen, jest doktadanie wietrzona, myta za pomoca
odpowiednich detergentow i dezynfekowana zgodnie z instrukcjg sprzatania i odkazania sal, przez
wyznaczonych pracownikoéw przedszkola/szkoty.

Sposéb prezentacji procedury:

e Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

e Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowiazujaca w przedszkolu/szkole procedura poprzez przekazanie
jej tresci z wykorzystaniem $srodkow zdalnej komunikac;ji.

e Zapoznanie wszystkich pracownikoéw szkoty z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze:

e Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady
pedagogicznej dyrektor szkoty. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.



